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ANEXO
Instituto Superior de Linguas e Administracio (Leiria)

Curso de Gestdo de Recursos Humanos
e Psicologia do Trabatho

Carga hordria semanal
Disciplinas
Aulas
" Aulas . Aulas
Tipo tedricas _‘;ré‘nﬁcc(; préticas
1.° ano
Psicologia Geral............ Anual 4 - -
Economia Politica.......... Semestral 2 2 -
Economia da Empresa...... Semestral 2 2 -
Matemdtica para Gestdo .... | Anual 2 2 -
Sociologia ................. Anual 2 - -
Anadlise de Postos de Trabalho | Anual 2 1 -
Organizacdo de Empresas ... Anual 2 i -
2.° ano
Métodos Avaliagdo Psicologia | Anual 2 2 -
Psicossociologia ............ Anual 2 - -
Estatistica ................. Anual 2 2 -
Direito do Trabalho I ... ... Anual 2 - -
Relagdes Industriais......... Anual 2 - -
Gestdo de Pessoal .......... Anual 4 - -
Produtividade/Racion. Traba-
lho ..................... Anual 2 - -
3.° ano
Desenvolvimento Organizacio-
nal ..................... Anual 2 - -
Andlise de Sistemas ........ Anual 2 - -
Direito do Trabalho II ..... Anual 2 - -
Economia do Trabalho ..... Anual 2 - -
Tecnic. Administragdo Rec. Hu-
Mmanos .................. Anual 2 2 -
Técnica Selecgdo e Aconselha-
mento...............un.. Anual 2 2 -
Informiética e Modelos Gestdo | Anual 2 1 1

Portaria n.° 949/93
de 28 de Setembro

Sob proposta das comissdes instaladoras do Instituto
Politécnico de Braganga e da sua Escola Superior de
Educacio;

Considerando o disposto no artigo 13.° € no n.° 2
do artigo 33.° da Lei de Bases do Sistema Educativo
(Lei n.° 46/86, de 14 de Outubro);

Ao abrigo do disposto na Lei n.° 54/90, de 5 de Se-
tembro, e no capitulo 111 do Decreto-Lei n.° 316/83,
de 2 de Julho:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educagao, o se-
guinte:

1.°
Criagdo

O Instituto Politécnico de Braganga, através da sua
Escola Superior de Educacdo, confere o diploma de es-
tudos superiores especializados em Metodologia e Su-
pervisio de Formag¢3o de Professores do 1.° e
2.° Ciclos do Ensino Bdsico, ministrando, em conse-
quéncia, o respectivo curso.

2.°
Objectivo

O curso de estudos superiores especializados em Me-
todologia e Supervisdo de Formacdo de Professores visa

formar profissionais para o desempenho de fungdes de
supervisdo de formagdo de professores dos 1.° ¢
2.° ciclos do ensino basico.

3 o
Habilitagoes de acesso

Podem candidatar-se a matricula e inscricdo no curso
os candidatos que satisfagam, cumulativamente, as se-
guintes condigdes:

a) Ser titular de um grau de bacharel ou de licen-
ciado;

b) Ser professor profissionalizado do ensino ba-
sico ou do ensino secundario.

4.°
Limita¢ées quantitativas

A matricula e a inscrigdo no curso estao sujeitas a
limitagdes quantitativas a fixar anualmente por porta-
ria do Ministro da Educac¢do, sob proposta da comis-
sdo instaladora do Instituto Politécnico de Braganga.

5.0
Contingentes

As vagas do curso a que se refere o n.° 1.°, fixadas
nos termos do n.° 4.°, serdo distribuidas pelos contin-
gentes e afectadas a cada um deles, de acordo com as
seguintes percentagens:

a) Para os professores do ensino basico titulares
de bacharelato ou licenciatura, 50 % das vagas;

b) Para os professores do ensino secundério titu-
lares de bacharelato ou licenciatura, 50 % das
vagas.

6 ]
Supranumersrios

1 — Podera ainda ser criado um contingente espe-
cial, para além das vagas fixadas nos termos do n.° 4.°,
destinado a estudantes nacionais das Republicas Popu-
lar de Angola, de Cabo Verde, da Guiné-Bissau, Po-
pular de Mo¢ambique ¢ Democrdtica de Sao Tomé ¢
Principe, desde que a sua candidatura seja apresentada
previamente pela via diplomadtica, através do Nucleo de
Acesso do Departamento do Ensino Superior, no 4m-
bito dos acordos de cooperagdo firmados pelo Estado
Portugués.

2 — Os estudantes a que se refere o n.° 1 tém de
satisfazer as condi¢Oes de acesso fixadas no n.®° 3.° e
estardo sujeitos, se excederem o numero de vagas fi-
xado, as regras de seriagdo fixadas pela presente por-
taria.

3 — O numero de vagas a efectar a este contingente
serd fixado pelo presidente da comissdo instaladora do
Instituto Politécnico de Braganga ¢ ndo podera ser su-
perior a 10% das vagas fixadas nos termos do n.° 4.°

7 o
Concurso

1 — A selec¢do dos candidatos admitidos & matricula
e inscri¢do no curso é feita através de um concurso de
acesso.
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2 — O concurso ¢ valido apenas para 0 ano a que
diz respeito.

8 ]
Regras e critérios de selec¢dio e seriacdo

1 — As regras e critérios de selec¢do e seriagdo dos
candidatos serdo fixados pela comissdo instaladora da
Escola Superior de Educagio, sob proposta do conse-
lho cientifico e divulgados através do edital previsto no
n.° 2 do n.° 10.°

2 — A selecgdo e seriagdo dos candidatos poderdo
incluir a realizacdo de provas de avaliagdo em domi-
nios considerados necessarios ao ingresso no curso, bem
como a realizagdo de entrevistas.

9.0
Juri

1 — As operagOes referentes ao processo de candi-
datura ao curso serdo realizadas por um juri, consti-
tuido por professores da Escola Superior de Educagdo
do Instituto Politécnico de Braganga, nomeado pela co-
missdo instaladora da Escola, sob proposta do conse-
lho cientifico.

2 — Compete ao juri, nomeadamente:

a) Elaborar o modelo de curriculo e a sua grelha
de apreciagio;

b) Proceder a apreciagdo e classificagdo do curri-
culo;

¢) Proceder as operagdes de selecgdo e seriagdo
dos candidatos e a elaboragdo das listas orde-
nadas finais.

3 — A deliberagdo final do juri estd sujeita a homo-
logagdo da comissdo instaladora da Escola Superior de
Educagio.

10.°

Candidatura

1 — A candidatura a matricula e inscri¢do é formu-
lada em requerimento dirigido ao presidente da comis-
sdo instaladora da Escola Superior de Educagdo.

2 — Os elementos a mencionar obrigatoriamente no
requerimento, bem como os critérios de selecgdo e se-
riacdo a que se refere o n.° 1 do n.° 8.°, constardo de
edital da comissdo instaladora da Escola.

3 — O requerimento poderd ser substituido por im-
presso de modelo a fixar pela comissio instaladora da
Escola Superior de Educagio.

11.°

Documentos

1 — O requerimento de candidatura deverd ser obri-
gatoriamente acompanhado dos seguintes documentos:

a) Certidao comprovativa da titularidade do curso
com que se candidata e a classifica¢do final do
mesmo;

b) Certiddo comprovativa da situagdo a que se re-
fere a alinea b) do n.° 3.9
¢) Curriculo profissional, cientifico ¢ académico.

2 — O edital a que se refere o n.° 2 do n.° 10.° po-
derd ainda estabelecer a obrigatoriedade de entrega de
outros documentos.

3 — Os candidatos deverdo juntar ao curriculo os
documentos que entendam relevantes para a aprecia-
¢do do mesmo.

4 — O juri a que se refere o n.° 9.° poderad solicitar
a comprovacdo documental das declaragdes constantes
do curriculo dos candidatos.

5 — Para os candidatos a prestar servico em estabe-
lecimentos de ensino publico dependente do Ministé-
rio da Educagdo, o documento a que se refere a ali-
nea b) do n.° 1 deverd ser confirmado pelo orgido
competente da administracdo escolar.

6 — Os candidatos titulares de um diploma da Es-
cola Superior de Educagdo do Instituto Politécnico de
Braganga estdo dispensados de apresentar a certiddo re-
ferida na alinea @) do n.° 1.

12.°
Rejei¢do liminar

1 — A comissdo instaladora da Escola Superior de
Educagdo rejeitard liminarmente as candidaturas que
ndo satisfacam o disposto na presente portaria.

2 — Dos candidatos rejeitados liminarmente sera or-
ganizada lista onde constem os fundamentos da rejei-
¢do, a qual serd tornada publica através de edital a afi-
xar na Escola Superior de Educacio.

13.°

Resultados da selec¢iio e seriacdo

Os resultados do processo de selecgdo e seriagdo se-
rdo tornados publicos através de edital donde conste:

a) A lista dos candidatos nio seleccionados;
b) A lista ordenada dos candidatos seleccionados,
indicando:

Os candidatos admitidos & matricula e ins-
crigado;

Os candidatos ndo admitidos a matricula e
inscrigdo.

14.°

Reclamacdes

1 — Do resultado final da candidatura, divulgado
nos termos do n.° 13.°, poderdo os candidatos apre-
sentar reclamacgdes, devidamente fundamentadas, no
prazo fixado, dirigidas & comissdo instaladora da Es-
cola.

2 — As decisdes sobre as reclamacdes sdo da com-
peténcia da comissdo instaladora.

3 — Serdo liminarmente indeferidas as reclamagdes
ndo fundamentadas, bem como as entregues fora de
prazo.

4 — Quando, na sequéncia do provimento de uma
reclamacgdo, um candidato ndo colocado venha a ficar
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situado na lista ordenada em posi¢do de colocado, terda
direito & colocagdo, mesmo que para tal seja necessa-
rio criar vaga adicional.

5 — A rectificagdo da colocagdo abrange apenas o
candidato cuja reclamacido foi provida, ndo tendo qual-
quer efeito sobre os restantes candidatos, colocados ou
nao.

15.°

Matriculas e inscrigoes

I — Os candidatos admitidos deverao proceder &
matricula e inscri¢do no prazo fixado nos termos do
n.° 21.°

2 — Caso algum candidato admitido desista expres-
samente da matricula e inscricdo € ndo compareca a
realizar a mesma, a comissao instaladora da Escola Su-
perior de Educa¢do, no dia imediato ao do fim do
prazo de matricula e inscri¢do, através de carta regis-
tada com aviso de recep¢do, convocard para a inscri-
¢ao o candidato seguinte na lista ordenada, até esgo-
tar as vagas ou os candidatos.

3 — Os candidatos a que se refere a parte final do
n.° 2 terdo um prazo improrrogavel de trés dias uteis
apos a recepgdo da notificagdo para procederem a sua
matricula e inscrigdo.

4 — A decisdo de admissdo apenas tem efeito para
o ano lectivo a que se refere.

16.°

Plano de estudos

O plano de estudos do curso é fixado em anexo &
presente portaria.

17.°
Duragdio

A duragdo do curso é de dois anos lectivos, em ho-
rario pds-laboral.

18.°

Projecto

1 — O projecto decorrerda no ultimo ano lectivo.

2 — O projecto tem caracter escolar € tem como
objectivo a interven¢do em érea de supervisio numa
escola em que o candidato exerca fungdes.

3 — A realizag¢do e avaliacdo do projecto obedece-
rdo a regulamento a aprovar pela comissao instaladora
da Escola, sob proposta do consetho cientifico.

4 — O regulamento a que se refere o n.° 3 serd su-
jeito a homologac¢do da comissdo instaladora do Insti-
tuto.

19.°

Regimes escolares

Os regimes de inscricdo (incluindo o de prescri¢ao
do direito de inscrigdo e o das condigbes de reingresso),
frequéncia, avaliagio de conhecimentos, transi¢io de
ano e de precedéncias sdo fixados pela Escola através
do seu Orgdo competente.

20.°

Classificacido final do curso

1 — A classificacdo final do curso ¢ a média arit-
mética ponderada, arredondada s unidades (conside-
rando como unidade a frac¢do ndo inferior a cinco dé-
cimas), das classificagbes obtidas pelo aluno nas
unidades curriculares que integram o respectivo plano
de estudos.

2 — Os coeficientes de ponderacdo serdo aprovados
pelo conselho cientifico, ouvido o consetho pedagogico.

21.°

Prazos

1 — Os prazos para a candidatura, selec¢do, matri-
cula e inscri¢do serdo fixados anualmente por despa-
cho do presidente da comissdo instaladora do Instituto
Politécnico de Braganga, sob proposta da comissdo ins-
taladora da Escola Superior de Educacio.

2 — O despacho a que se refere o n.° 1 serd objecto
de afixagdo publica nas instalagdes da Escola Superior
de Educacdo, bem como de publicagdo na 2.2 série do
Didrio da Repiblica, antes do inicio dos prazos a que
0 mesmo se refere.

22.°

Mudanga de curso e transferéncia

Ao curso regulado pela presente portaria nio sio
aplicaveis os regimes de mudanga de curso e de trans-
feréncia.

23.°

Entrada em funcionamento

O curso entrard em funcionamento no ano lectivo
que for determinado por despacho do Ministro da Edu-
cagdo, na sequéncia de relatério da comissdo instala-
dora do Instituto Politécnico de Bragang¢a, demonstra-
tivo da existéncia dos recursos humanos e materiais
necessarios a sua concretizacgio.

Ministério da Educagio.
Assinada em 25 de Agosto de 1993.

O Ministro da Educag¢do, Antonio Fernando Couto
dos Santos.
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Portaria n.° 950/93
de 28 de Setembro

Sob proposta do Instituto Politécnico de Lisboa e da
sua Escola Superior de Educagio;

Considerando o disposto no artigo 13.° € no n.° 2
do artigo 33.° da Lei de Bases do Sistemna Educativo
(Lei n.° 46/86, de 14 de Dezembro);

Ao abrigo do disposto na Lei n.° 54/90, de 5 de Se-
tembro, e no capitulo 111 do Decreto-Lei n.® 316/83,
de 2 de Julho:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educacgéo, o se-
guinte:

1.°

Criagio

O Instituto Politécnico de Lisboa, através da sua Es-
cola Superior de Educagdo, confere o diploma de es-
tudos superiores especializados em Formagdo Pessoal
e Social, ministrando, em consequéncia, o respectivo
curso.

2.°
Objectivo

O curso de estudos superiores especializados em Edu-
cacdo Pessoal e Social visa a preparagdo de docentes
dos ensinos bésico e secunddrio para a Formagdo Pes-
soal e Social, nomeadamente:

a) Para a leccionacgdo da disciplina de Desenvol-
vimento Pessoal e Social;

b) Para a intervencdo no desenvolvimento da
Area-Escola e Educagdo Civica;

¢) Para a introdugdo dos objectivos da Formagio
Pessoal e Social nas restantes componentes cur-
riculares.

3 o
Limitagdes quantitativas

A matricula e a inscri¢do no curso estdo sujeitas a
limitagbes quantitativas, a fixar anualmente por por-
taria do Ministro da Educa¢do, sob proposta da co-
missdo instaladora do Instituto Politécnico de Lisboa.

4.°
Concurso

1 — A selec¢do dos candidatos admitidos & matricula
e inscrigdo no curso é feita através de um concurso de
acesso a organizar pela Escola Superior de Educacéo.

2 — O concurso é vilido apenas para 0 ano a que
diz respeito.

5.°

Condigdes de acesso

Podem candidatar-se & matricula e inscri¢do no curso
de estudos superiores especializados em Educacdo Pes-
soal e Social os candidatos que satisfagam, cumulati-
vamente, as seguintes condigdes:

a) Sejam titulares de um grau de bacharel, ou de

~ licenciado;

b) Sejam profissionalizados ou tenham por habi-
litagdo um curso de Formacdo de Professores
ou de Educadores de Infancia;

¢) Estejam em efectividade de fungdes docentes
em escola de ensino publico, cooperativo ou
particular h4d pelo menos trés anos.

6.°
Supranumerdrios

1 — Podera ainda ser criado um contingente espe-
cial, para além das vagas fixadas nos termos do n.° 3,
destinado a estudantes nacionais das Repuiblicas Popu-
lar de Angola, de Cabo Verde, da Guiné-Bissau, de
Mogambique e Democratica de Sdo Tomé e Principe,
desde que a sua candidatura seja apresentada previa-
mente pela via diplomatica, através do Nucleo de
Acesso do Departamento do Ensino Superior, no dm-
bito dos acordos de cooperacdo firmados pelo Estado
Portugués.

2 — Os estudantes a que se refere o n.° 1 tém de
ser titulares de habilitacdo de acesso adequado nos ter-
mos do n.° 5.° e estardo sujeitos, se excederem o nu-
mero de vagas fixadas, as regras de seriagdo fixadas
pela presente portaria.

3 — O numero de vagas a afectar a este contingente
sera fixado pelo presidente do Instituto Politécnico de
Lisboa e ndo podera ser superior a 10% das vagas fi-
xadas nos termos do n.° 3.°

7.°
Candidatura

1 — A candidatura 4 matricula e inscri¢do é formu-
lada em requerimento dirigido ao presidente da comis-
sdo instaladora da Escola Superior de Educagio.

2 — Os elementos a mencionar obrigatoriamente no
requerimento constardo de edital da comissdo instala-
dora da Escola Superior de Educagdo.

3 — O requerimento poderd ser substituido por im-
pressos de modelo a fixar pela comissdo instaladora da
Escola Superior de Eduacio.

8 o
Documentos

1 — O requerimento da candidatura devera ser obri-
gatoriamente acompanhado dos seguintes documentos:

a) Certiddo comprovativa da titularidade do curso
com que se candidata, indicando a classifica-
¢do final do curso;

b) Certidao comprovativa das situages a que se
refere a alinea b) do n.° 5.°;

¢) Curriculo profissional.



